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NADLESNICTWO DRAWSKO OGLASZA NABOR NA
STANOWISKO DS. INWESTYCJI | REMONTOW

I. Wymagania obligatoryjne:

e wyksztatcenie wyzsze (preferowane: ogélnobudowlane lub administracyjne lub
zamowienia publiczne),

e prawo jazdy kat.B.

e minimum 3-letnie do$wiadczenie zawodowe w przygotowaniu lub realizacji
inwestycji budowlanych

Il. Mile widziane:

e  znajomos$c¢ przepisow ustawy prawo budowlane, ustawy prawo zamowien
publicznych, ustawa prawo wodne,

e umiejetnos¢ sporzadzania kosztoryséw w programie komputerowym,

e umiejetnos¢ obstugi programu w zakresie Microsoft Office,

e uprawnienia budowlane,

lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e przygotowywanie zadan inwestycyjnych i remontowych do realizacji,
szacowanie kosztoéw, sporzgdzanie opfacalnosci przeprowadzania inwestycji i
remontow obiektow budowlanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w
informatorze w sprawie realizacji inwestycji i remontéw budowlanych w PGL LP,
sporzgdzanie opinii dotyczgcej kwalifikowania robét do inwestycji i remontéw,
przygotowanie postepowania ponizej progu wymaganego przepisami PZP

e sporzadzanie planéw finansowo-gospodarczych w zakresie dotyczgcym
utrzymania infrastruktury nadlesnictwa, remontdéw, naktadéw na srodki trwate
(inwestycje),

e monitorowanie realizacji prowadzonych inwestycji i remontéw oraz konserwacji w
wymiarze rzeczowym i finansowym w odniesieniu do planéw rocznych,

e nadzdr nad realizacjg uméw zawartych z podmiotami zewnetrznymi w
zakresie inwestycji i remontéw oraz konserwaciji,

e przyjmowanie zgtoszen o awariach i zatatwienie ich usuniecia,

e Zlecanie prac remontowych, konserwacyjnych i nadzér nad ich realizacja,

e  prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i remontami budynkow,
budowli, melioracji i retencji (przeglady i ocena stanu technicznego),

e prowadzenie niezbednéj dokumentacji dotyczacej administrowanych
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obiektéw budowlanych,

e prowadzenie spraw zwigzanych z przeglgdami okresowymi budynkéw oraz
przygotowanie i kompletowanie dokumentacji niezbednej do wpiséw w ksigzki
obiektow budowlanych, prowadzenie ksigzek obiektow,

e prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej i sprawozdawczej,

e obstuga gospodarki odpadami i gospodarki wodnej,

e gospodarka pojazdami.

IV. Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny,

e zyciorys CV (wraz z adresem zamieszkania, numerem telefonu i adresem e-mail)

e kserokopie dokumentdéw potwierdzajgacych posiadane wyksztatcenie
i doswiadczenie (Swiadectwa pracy),

e kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje,

e os$wiadczenie kandydata o zatrudnieniu w przypadku pozostania w stosunku pracy,

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 2018 poz.1000) opatrzone witasnorecznym podpisem.
Kandydaci zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna sg zobowigzani do przedtozenia do
wgladu oryginatéw dokumentéw o ktdérych mowa wyze;.

V. Oferujemy:
e umowe o prace na czas okreslony 6 miesiecy z mozliwoscig przediuzenia na czas
nieokreslony po uzyskaniu pozytywnej oceny pracy,
e mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
e mozliwo$¢ rozwoju zawodowego,
e stabilizacje zatrudnienia.
VI. Termin i miejsce sktadania ofert:
1. Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata witasnorecznie
podpisane oraz winny zawiera¢ numer telefonu, adres do korespondenc;ji.
2. Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w sekretariacie nadlesnictwa lub przestaé pocztg
tradycyjna w terminie do dnia 01.04.2019 roku do godz. 15.00, na adres:
Nadlesnictwo Drawsko
ul. Starogrodzka 30
78-500 Drawsko Pomorskie

z dopiskiem ,nabér na stanowisko ds. inwestycji i remontéw”

3. Dokumenty ztozone po w/w terminie nie wezmga udziatu w dalszym postepowaniu
rekrutacyjnym ((nie bedg rozpatrywane).

4. Dokumenty przestane drogg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

VIII. Postepowanie kwalifikacyjne:

1. Postgpowanie kwalifikacyjne realizowane bedzie w dwoch etapach:
e wstepny wybor ofert kandydatéw spetniajacych wymagania formalne,
e rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami (powiadomienie telefoniczne

lub mail).



2. Informacja o zakoriczeniu procesu rekrutacyjnego zostanie przekazania telefonicznie

lub mailowo.

Nadlesnictwo Drawsko nie zwraca kosztéw zwigzanych z rekrutacja.

4. Nadlesnictwo Drawsko informuje, ze nie odsyta ztozonych dokumentéw. Dokumenty
bedzie mozna odebraé w terminie do 31 grudnia 2019 roku, a po uptywie tego terminu
dokumenty zostang zniszczone.

5. Nadlesnictwo Drawsko nie zapewnia mieszkania stuzbowego.

w

Jednoczesnie informujemy, iz administratorem danych osobowych zawartych w przekazanych
dokumentach aplikacyjnych jest Nadlesnictwo Drawsko ul. Starogrodzka 30; 78-500 Drawsko Pomorskie.
Dane osobowe bedag przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego oraz wybrania
pracownika i zawarcia umowy o prace. Dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom. Osoba
skiladajgca dokumenty ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania w sytuacjach
okreslonych w art. 35 ustawy. Wyrazona zgoda moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofana.
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